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Stellenausschreibung für eine  
JURISTISCHE FACHKRAFT (m/w/d) für Querschnittsaufgaben und Beratungsassistenz in 
der Rechtsberatung (max. 20 Wochenstunden, befristet 6 Monate Projektlaufzeit) 

-  ab sofort - 
 

MIETER HELFEN MIETERN (MhM) setzt sich seit vielen Jahren erfolgreich für die Rechte von 
Mieter:innen ein. Unsere Jurist:innen sind auf Mietrechtsprobleme spezialisiert und beraten Mitglieder 
zu rechtlichen Fragen (z.B. Kündigung, Mieterhöhung, Betriebskostenabrechnung). Zur Unterstützung 
unseres 5köpfigen Rechtsberatungsteams suchen wir eine juristisch ausgebildete Fachkraft, die durch 
strukturierende, koordinierende und konzeptionelle Querschnittsarbeit die Beratungsstruktur im Team 
weiterentwickelt. 
 
Ihre Aufgaben:  

• Begleitende Unterstützung durch Anwesenheit in der Rechtsberatung und systematische 
Dokumentation von Beratungsinhalten 

• Identifikation von Querschnittsthemen, insbesondere siedlungs- bzw. vermieterbezogen 

• Entwicklung, Überarbeitung und Pflege von: 
o Musterschreiben und Vorlagen  
o standardisierten Schriftsätzen bei vermieter- oder siedlungsbezogenen 

Fallkonstellationen 

• Erprobung einer Schnittstelle zu KI-Tool 

• Regelmäßige Abstimmung und Feedbackschleifen mit der Büroleitung  

• Organisation und inhaltliche Vorbereitung eines regelmäßigen Austauschs (Jour fixe) der 
Rechtsberater:innen zum gezielten Wissenstransfer 

• Evtl. Urlaubs- und Krankheitsvertretung der Berater:innen 
 

 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossenes juristisches Studium (Minimum 1. Staatsexamen) oder vergleichbare 
juristische Qualifikation 

• Grundkenntnisse im Miet- und Wohnraummietrecht 

• Strukturierte, analytische und selbstständige Arbeitsweise 

• Fähigkeit, komplexe juristische Inhalte systematisch aufzubereiten und praxisnah zu 
dokumentieren 

• Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und Freude am fachlichen Austausch 

• Erfahrung in der Erstellung von Vorlagen, Musterschreiben oder Dokumentationen von Vorteil 

• Interesse an der Weiterentwicklung von Beratungsstrukturen und -formaten 

• Identifikation mit den Zielen eines Mietervereins und sozialer Rechtsberatung 
 

Mieter helfen Mietern bietet Ihnen: 

• Eine sinnstiftende Tätigkeit in einem engagierten, mieter:innenorientierten Verein 



 
 
 
 

• Enge Zusammenarbeit mit erfahrenen Rechtsberater:innen und der Büroleitung 

• Gestaltungsspielraum beim Aufbau und der Weiterentwicklung neuer Strukturen und 
Instrumente 

• Flexible Arbeitszeiten in unserer Geschäftsstelle im Zentrum von Frankfurt (Konstablerwache) 
im Umfang von max. 20 Wochenstunden 

• Eine kollegiale Arbeitsatmosphäre in einem überschaubaren Vereinsteam 

• Die Möglichkeit, die Qualität und Reichweite der mietrechtlichen Beratung nachhaltig zu 
verbessern 

 

 
Bewerbungen bitte ausschließlich per Mail an Bewerbung@mhm-ffm.de. Die zuständige 
Ansprechperson ist Conny Petzold, Co-Büroleiterin.  

mailto:Bewerbung@mhm-ffm.de

